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ZARZĄDZENIE NR 27 
 

DYREKTORA MUZEUM ARCHEOLOGICZNO-HISTORYCZNEGO W GŁOGOWIE 
z dnia 23.12.2021 r. 

    
w sprawie nowego sposobu prowadzenia teczek działowych. 

 
 

Zarządzam co następuje: 
§ 1. 

 
Komórki organizacyjne powołane w Muzeum Archeologiczno-Historycznym w Głogowie zobowiązane są do 

prowadzenia teczek działowych zawierających: 
 

1. wykaz osób zapoznanych z dokumentami,  
2. wykaz zbiorów,  
3. wykaz obowiązków informacyjnych,  
4. procedury,  
5. rejestr wniosków i formularzy,  
6. rejestr umów,  
7. rejestr oprogramowania,  
8. rejestr sprzętu,  
9. rejestr uregulowań prawnych. 

 
§ 2. 

 
Komórki organizacyjne zobowiązane są do aktualizacji oraz przeglądu danych zawartych w teczkach 

działowych. 
 
§ 3. 
 

1. Zobowiązuję kierowników komórek organizacyjnych do zapoznania podległych pracowników z treścią 
niniejszego zarządzenia. 

2. Wykonanie zarządzenia powierzam pracownikom Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Głogowie. 
3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega udostępnieniu w Biuletynie Informacji 

Publicznej. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Dyrektor Muzeum 
 Archeologiczno-Historycznego 

 w Głogowie 
 


