ZARZADZENIE NR 27

DYREKTORA MUZEUM ARCHEOLOGICZNO-HISTORYCZNEGO W GLOGOWIE
zdnia 23.12.2021 .

w sprawie nowego sposobu prowadzenia teczek dziatowych.
Zarzadzam co nastepuje:
§1.

Komérki organizacyjne powotane w Muzeum Archeologiczno-Historycznym w Gtogowie zobowigzane sg do
prowadzenia teczek dziatowych zawierajacych:

1. wykaz oséb zapoznanych z dokumentami,

2. wykaz zbiorow,

3. wykaz obowigzkéw informacyjnych,

4. procedury,

5. rejestr wnioskow i formularzy,

6. rejestr umow,

7. rejestr oprogramowania,

8. rejestr sprzetu,

9. rejestr uregulowan prawnych.
§2.

Komérki organizacyjne zobowigzane sg do aktualizacji oraz przegladu danych zawartych w teczkach
dziatowych.

§3.

1. Zobowiazuje kierownikéw komodrek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikéw z trescia
niniejszego zarzadzenia.

2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Gtogowie.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega udostepnieniu w Biuletynie Informacji
Publicznej.
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