Muzeum Archeologiczno-Historyczne w Gtogowie prowadzi nastepujgce rejestry, ewidencje i
archiwa:

Rejestry

Dziat Administracyjny i Dziat Gospodarczy

Rejestr zamowien publicznych (do 130.000 zt i powyzej 130.000 zt)
Rejestr szkolen bhp i ppoz.

Rejestr choréb zawodowych

Rejestr wypadkdw przy pracy (w drodze do pracy i z pracy)

Rejestr skarg i wnioskow (Portiernia)

Rejestr dziatan w systemie monitoringu CCTV

Rejestr zwolnien lekarskich pracownikéw

Rejestr majatku (wyposazenia)

Dziat Gtéwnego Inwentaryzatora Zbioréw:

Nabywanie zbioréw - Rejestr Protokotéw przyjecia do rozpoznania

Nabywanie zbioréw - Rejestr Petnomocnictw dla pracownikéw MAH dotyczgce nabywania zbiorow
Nabywanie zbioréw - Rejestr Decyzji o zakwalifikowaniu obiektéw do zbioréw

Nabywanie zbioréw - Rejestr Protokotéw przyjecia (do zbioréw)

Rejestr Informacji z przyjecia nowych obiektéw do zbioréw (kierowane do Gtéwnego Ksiegowego
MA-H w Gtogowie)

Rejestr Protokotow Komisji Kwalifikacji i Wyceny

Ruch zbioréw - Rejestr Protokotdow ruchu wewnetrznego

Ruch zbioréw - Rejestr Petnomocnictw dla pracownikéw MAH dotyczgce ruchu zbioréw

Ruch zbioréw - Rejestr Protokotéw zdawczo-odbiorczych (ruch na zewnetrz)

Ruch zbioréw - Rejestr Protokotéw zdawczo-odbiorczych (ruch do MAH z zewnetrz)

Rejestr umow licencyjnych udzielanych dla muzeum (z zewnatrz)

Rejestr umow licencyjnych udzielanych przez muzeum (na zewnatrz)

Rejestr umow o przeniesienie autorskich praw majgtkowych (na Muzeum)

Dziat Organizacji Wystaw i Edukacji
Rejestr i ewidencja wydarzen, zaje¢ edukacyjnych i spotkan

Osrodek Archeologiczno-Numizmatyczny

Rejestr wnioskdw o wydanie pisemnego oswiadczenia o gotowosci przyjecia w depozyt ruchomych
zabytkéw archeologicznych

Rejestr protokotdw przyjetych do rozpoznania

Rejestr wnioskéw o kwerende

Rejestr wnioskdw o uzyczenie obiektéw ze zbioréw muzealnych

Rejestr zlecen prac konserwatorskich

Rejestr korespondencji przychodzacej i wychodzacej

Rejestr wejs¢ i wyjsé oséb spoza OAN

Rejestr najmu i uzyczen obiektéw OAN

Ewidencje

Ewidencje Zbiorow:

Ksiega wptywow

Ksiega inwentarzowa muzealiow - zbiory sztuki
Ksiega zbiorow wytgczonych - zbiory sztuki

Ksiega inwentarzowa muzealiéw - zbiory historyczne



Ksiega zbiordw wytgczonych - zbiory historyczne

Ksiega inwentarzowa muzealidow - zbiory numizmatyczne
Ksiega zbioréw wytgczonych - numizmatyka

Ksiega depozytéw muzealnych

Ksiega kopii

Ksiega inwentarzowa muzealidow archeologicznych

Dziat Administracyjny i Dziat Gospodarczy

Karty ewidencyjne wyposazenia — odziez bhp (pracownicy MAH)
Wykaz srodkdw higieny osobistej (pracownicy MAH)

Wykaz stosowanych srodkéw chemicznych pracownikéw Muzeum
Ewidencja pracy pracownikdw Piast Group sp. z 0.0. Legnica (miesieczna)
Ewidencja pracy pracownikéw Datech SiSK Gtogéw

Ewidencja ochrony srodowiska

Ewidencja zabiegéw srodkami ochrony roslin

Ewidencja przeglagdéw okresowych osuszacza powietrza EF102 E
Ksigzka ewidencji pieczeci

Ksigzka kontroli

Ewidencja delegacji krajowych

Ewidencja delegacji zagranicznych

Ewidencja pracownikdéw

Ewidencja stazystéw i praktykantow

Ewidencje kart drogowych

Srodki ewidencji i kontroli obiegu dokumentacji (poczta)

Osrodek Archeologiczno-Numizmatyczny
Ksiega wptywu muzealidw - depozytéw Skarbu Parstwa
Spis sprawozdan i opracowan z badan archeologicznych

Dziat Organizacji Wystaw i Edukacji
Ewidencja frekwencji muzealnej

Biblioteka

Ksiega inwentarzowa ksiegozbioru / dla drukéw zwartych i ciggtych

Ksiega inwentarzowa elektroniczna — Zbiory archiwalne

Ksiega ewidencyjna zbioréw wytgczonych Dziatu Historii Miasta i Ksiestwa Gtogowskiego — Archiwalia
Rejestr ubytkéw

Archiwa

Dziat Administracyjny
Archiwum zaktadowe Muzeum Archeologiczno-Historycznego w Gtogowie

Dziat Organizacji Wystaw i Edukacji
Archiwa dziatalnosci edukacyjnej (wystawy, konkursy, warsztaty cykliczne, spotkania w ramach
wydarzen kulturalnych)

Dziat Historyczny

Archiwum protokotéw przyjecia do rozpoznania zabytkéw

Archiwum korespondencji i kwerend dotyczgcych muzealiéw dziatu historycznego, a takze pytan
dotyczacych historii Gtogowa i ziemi gtogowskiej.



Archiwum zgody na publikacje (licencji) materiatow ze zbioréw dziatu historycznego.
Archiwum protokotéw przemieszczenia wewnetrznego

Udostepnianie informacji odbywa sie na podstawie i zasadach zawartych w Ustawie z dnia 6
wrzesnia 2001 r o dostepie do informacji publicznej.



